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01 Formål 

 At sikre opdatering og aktualitet af samtlige procedurer og al anden information på 
foreningens hjemmeside til brug for både ejere og bestyrelse. 

 

 

 

 

 

02 Ansvar 

 Det er den af bestyrelsen udpegede, der er procedureansvarlig, og som drifter hjemmeside 
samt forestår udsendelse af nyhedsbreve.  
 
I samarbejde med den procedureansvarlige er det den enkelte områdeansvarlige, der er 
ansvarlig for, at alt relevant materiale er tilgængeligt på foreningens hjemmeside.  
Det er den samlede bestyrelses ansvar, at der på hjemmesiden ikke er materiale tilgængeligt, 
som ikke er aktuelt eller relevant. 

 

 

 

 

 

03 Fremgangsmåde 

 Proceduren evalueres og eventuelt opdateres efter behov og mindst en gang årligt efter den 
ordinære generalforsamling. Eventuelle underliggende bilag skal også indgå i evalueringen. 
  
Alle aftaler med diverse leverandører evalueres og nye aftaler indgås efter behov. 
 
Ejerliste opdateres i januar hvert år og siden efter behov i løbet af året. Adresselisten for 
udsendelse af nyhedsbreve afstemmes efter listen, således at eventuelt fraflyttede ejere 
slettes for modtagelse af nyhedsbrev. Eventuelt nytilkomne ejere opfordres til at blive 
tilmeldt nyhedsbrev.  
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04 Økonomi 

 Der afsættes midler i budgettet til drift af hjemmeside, mailsystem og udsendelse af 
nyhedsbreve. Den procedureansvarlige er ansvarlig for budget og forbrug. 

 

 

 

 

 

05 Bilag 

 Ingen bilag til denne procedure. 
 

 

 

 


